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1. EQUE ES TRAMITACION A DISTANCIA?

Es una plataforma para que los vecinos de la Ciudad puedan realizar
tramites online ante la Administracion Publica.

1.1 NORMATIVA

El decreto DECTO-2013-429-AJG establece la creacidon e implementacion
de la Plataforma de Tramitacion a Distancia (TAD).

1.2 PASOS PREVIOS

Ingresa a la plataforma TAD con la Clave Ciudad nivel 2. Si todavia no la
tenés, podés gestionarla:

Desde la web de AFIP, adhiriendo el servicio. Instructivo AFIP. Para ello
se requiere contar con CUIT y Clave Fiscal Nivel 3.

Mediante cajero automatico. Accedé a los instructivos:

Red Banelco Red Link

Luego, continua el tramite en AGIP

Se podra obtener la Clave Ciudad de manera presencial solo en caso de
inconsistencias durante la generacion online. Solicita tu turno web aqui.

La documentacion requerida para este caso (argentinos nativos o
naturalizados y extranjeros) sera:

Original y fotocopia del documento de identidad, libreta civica o libreta
de enrolamiento.

Constancia de CUIT o CUIL.

Direccion de correo electronico valida.

TRAMITACION A DISTANCIA 04


https://www.agip.gob.ar/uploads/tutorials_files/24a74ca731f84c1bfcb5afe8ae0dc809.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/ayuda/niveles/images/Tutorial-Banelco.pdf
https://clusterapw.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/img/red-link-instructivo.pdf
https://lb.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/
https://www.buenosaires.gob.ar/pedir-nuevo-turno?idPrestacion=1723

1.3 ¢COMO INGRESAR?

Accedé al sistema de Tramitacidon a Distancia de dos maneras:

Ingresa a http://tad.buenosaires.gob.ar
O desde http://www.buenosaires.gob.ar, seccion Tramites.

1.3.1 ACCESO DIRECTO A LA PLATAFORMA
DESDE AGIP

Ingresa a http://tad.buenosaires.gob.ar

Clave Ciudad

cum

un mgrvm Az

Accedé con tu CUIT y Clave Ciudad (nivel 2). En este primer ingreso, el
sistema te pedira que modifiques tu clave.

A continuacion, hacé clic en el servicio “TAD- Jefatura de Gabinete de
Ministros”.

Seleccione un Representado

NADIE NADIE [ 20-11111111-2 ]

Conuilia & Impreson de Boletm

Comuita Regmen Simplficada
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http://tad.buenosaires.gob.ar
http://www.buenosaires.gob.ar
http://tad.buenosaires.gob.ar

Luego, por unica vez, el sistema solicitard la confirmacion de tus datos
personales (Nombre, Apellido, E-mail y Teléfono, etc.)

Tramites & Distancia SICIAM TRASIITE IS TRALSTE WiiT OAMAS  NOTWICACIONED  AMGDETADE TS

Confirmar Datos

Tatatona' A4
Dhosrmvic il

[ LA | —— ~

En la misma pantalla figuran los Términos y Condiciones de uso de la
plataforma, deberas leerlos y hacer clic en “Acepto los términos y
condiciones” y “Confirmar Datos”.

Términos y Condiciones TAD

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE LA PLATAFORMA DE TRAMITACION A DISTANCIA

Aprobados por Resolucion N* 521/SECLYT/15. i

[ Acepio los terminos y condiciones

IMPORTANTE: Verifica tus datos ya que una vez confirmados sélo
podras editar tu domicilio, e-mail y teléfono. El resto de los datos
permaneceran tal y como se cargaron en el primer ingreso.
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Una vez aceptados, se desplegara el Escritorio Unico de Tramitacion a
Distancia.

PR
Tramites a Distancia MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFICACIONES - APODERADODS COMSULTA

Selecoune § quitn NERTESETILET v Siwn febpe Fodngues =

Iniciar Tramite

Besca tu tramitz par Nembee Organams o Tematca relaconsds

Buscar tramite, organismeo, categor(a, temas Q

Tenés 531 tramites disponibles

Categoria
- Ascenso de categoria de foguistas
o #DGROC #0bras #Secretaria de Desarmollo Urbang #Omecaidn General de Registra de Obras v
Adeirrisn o Latastro
Alimentos o % DETALLES  INICIAR THAMITE
Ambients L8]
o Inscripcion al Registro del Distrito de las Artes (RDA)
! = WDETALLES  INICIAR TRAMITE
2 o

1.3.2 ACCESO A TRAVES DE
WWW.BUENOSAIRES.GOB.AR

Una vez en la pagina https://www.buenosaires.gob.ar, ir a la seccidon
“Tramites” y seleccionar “Ver todos los tramites”.

= # @ bBoenoiairesgob.as ] a o

Tramites

Para seguir
avanzando,

i
]
|
5 cuidémonos.
|
1
:

;
|
¥
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En una nueva pantalla, podras utilizar el buscador de tramites por
nombre, por area o tema.

En caso de buscar “Tramitacion a Distancia”, se visualizard la
informacidén y el acceso a la plataforma.

LS i meremrssgnsaniTeie

DRV, P . L350 ¢ b (e s ineta Ly ey

Abmncidn al vecina fuses modelissd pars retlisar Erdmie Snbs B smergencs
e

T T T T I T L e e REF BT LTS R AT T T T
B T A .

40ué bramite buscas?

5]

T 300 3 ChaTani 1

Tramitacion a Distancia

ES uril pINTATOrTE GiSafaca ara QLA pusclas realindr, fesmicnarn y esar @l EEguimiento oe [O00E IUE INEMATeT Snie |a

Addrienisracion Publca de maneda virbual

Si querés buscar un tramite que se haga a través de la plataforma,
coloca el nombre del mismo o una palabra clave, por ejemplo, “Obra”
(Permiso de Obra/Demolicidon). Luego, aparecera la opcidn y deberas
hacer clic, lo que te llevara a una nueva pantalla con informacion y
datos del tramite elegido.
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&Qué tramite buscas?

permiso de o Q

Qtros

rsos Alta de permisa
Quros recurses: Bajs de permiso
5 K .| Permiso de Uso Precario en Paseos Comerciales Once
€ Tramites ma:
Ororgamiento de permisos g venta de Alimentas én
- Permisa de obra / demalicien =
Consulza de Saldos e nscripoon de Falleamiento
Impresion de boletas de e e

Ver rodos

@ Permiso de Transito (excepcional Art. 6 DNU 297 PEN 2020)

Soliciud de Permisa de
Transito gurams

Alli encontraras el enlace a “Plataforma TAD”. Al seleccionarlo,
redirigira a la informacion de la plataforma de Tramites a Distancia.

T g
ey ¥
(Caiin _—

Permiso de obra / demolicion

. AT ARLAR R L : o e 5 L

£ ereenTE IraeMeTE (OMSETE &N i JOUENOOn e ol O80T D O 00N O u o O G008 P’ #eoedeETiESs Nl N eSds e
e P N S ERTnE : e Ea - - < = Ly

TAD y &0 & W0 Oe rahd SO0 pEcaE CREOE Jf SO0, EFE TaMile Dubdd 580 7832800 &0 & BrODuWEtad 0

InguilinG 24 L padtele, O &lfoen S0 Dals SCLUAT &0 Su Ronbing, O 8 0roTeisdns) Sludeis

Eile Uf b b plaieihd raddZai e & Urdvld de 8 FSLatus i TAD

& ;Cuales son los requisitos?

w' Coreer oor Dol Dihaeg e A

Fpe wn @ oneng o [CETEE A Doanc (TAD L Ense doTLITERechT

o FOOEETD O WD ST B DCORUE & b DL 5 mEOR PSR

También veras el link para acceder directamente a la plataforma TAD.

2 Realiza el tramite a través del Sistema de Tramitacién a Distancia (TAD)

Ingresa a la plaaforma de Tramitscion a Distancia (TADY
Hace click en "Nuevo Tramite”, selecciona la opcion: "Permiso de Obra”, carga la dotumentacion indicada en Requisitos, y segul
los pasos Indicacos por & sistema
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2. NAVEGABILIDAD: BARRA DE NAVEGACION
y MENU USUARIO

En cualquier momento, podras hacer clic en la “Barra de Navegacion” vy el
“Menu de Usuario”.

Trémites: & Distancia

Iniciar Tramite v

Tenés 531 tramites disponibles
Categoria
Agcenso de categona de foguistas

S CHIALLLS AR TRAETE

e B o o @

Inmcripidn al Registro del Distrito de Las Artes (RDA)

<

% PIALLEY  mRCiAE TRALSTY

2.1 NAVEGABILIDAD: MENU USUARIO
2.1.1 MIS DATOS

MIS TRAMITES MIS OBRAS NOTIFCACIONES APCDERADOS CONSULTA

Selsccane 3 quien rearssantar v S Ty e
Salr e

Iniciar Tramite

Busca tw tramite por Nombre, Organismao o Tematica relaciona:

Tramites a Distancia

—-— W

Aqui se observan los datos personales del usuario. Para modificarlos,
selecciona el campo gue se desea modificar y editalo.
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Los unicos datos que se pueden editar son los siguientes:

*Correo electronico *Teléfono eDomicilio

Mis datos

15 regrstrades Documentos precargados

dfpellido

Momibre

CUNTICUSL

Tipa de decamsnbo
Mg e 00w ML
Sain

Corrag slectrénico de AT Pk n w

ERE S

Teléfono de contacto

Domicilio
Pais SmEon Prarrincia C DAl DE BUENOS AIBES »
Dapartamsnto OMLINS ] e Lscalidadt SAN TELM -
Calis™ BalCARCE Alcura™
Pisa/Dapta

Ceddige postal

Dbservacianss

CANCELAR

Luego, selecciond “Guardar” para que las modificaciones queden
guardadas o “Cancelar” para no realizar la accion.

En “Documentos precargados”, se muestran todos los documentos
qgue el usuario cargo en la plataforma de Tramites a Distancia (DNI,
estatutos, poderes, etc.). Estos son reutilizables para cualquier otro
tramite.

Mis datos
Datos registrados Documentos precargados
Q
Dreousmento Fecha de creacian Acciones
nforme, nets, sscrite. cenvacaana oe asamilea 2710412021 i
mieTio 2 -!.
o ] 2amiles 27104 1 &
to b = 3 pe t = = ! i
- ! w 2 23 4 5 5893 Siguente »
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Para descargarlos, ir a la columna “Acciones” y hacer clic en el icono de

descarga. Automaticamente se descargard un documento oficial en
formato .pdf.

2.1.2 SALIR

Tramites a Distancia
MIS TRAMITES MIS DERAS MNOTIFICACIONES APODERADODS COMNSULTA

Seleccont & quien represents v o falipe rigues =
Iniciar Tramite e

Busca tu trémite por Mambre, Organismo o Temética relscionads

2.2 BARRA DE NAVEGACION

Tramites a Distancia MIS TRAMITES MISDOBRAS NOTIRCACIONES APODERADOS COMNSULTA
T Conis j= La Ciudad
en representss x.
- - ¥’ -
Iniciar Tramite
Busca tu tramite por Nombee, Organioma o Temdtes relaconads
Buscar tramite & egofia, temas. Q
Tenés 531 tramites disponibles
Categoria
& Ascenso de categoria de foguistas
A
. 2DGROC #0bras #Secretaria de Desarrollo Uirbano #Direccidn General de Ragistro de Obras y
Adapoién L] Catastio
Alimentos o WDETALLES  INICIAR TRAMITE
2 o
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2.2.1 INICIAR TRAMITE

En “Iniciar tramite”, se desplegara el listado de todos los tramites

disponibles.

En el buscador, encontra tramites por palabras clave. Por ejemplo,
“Empleadores”; para el tramite “Registro de Empleadores”.

Iniciar Tramite

Categoria

Se encontraron 3 resultados

Inscripcidn Regestna de Empleadores

WEETALES  WaCIAR TRELTE
Banoeacion del Regetng de Empleadonss

SEETALLES  meCIAN TRASITE
Actualizsciin, Rectifcacion pio Modificacidn Regeetro de Emplaadonss

w DAL ES peCas TRAMTTE

Categoria

» También podras realizar la busqueda segun
o su categoria o area responsable del tramite,
- por ejemplo, seleccionando “Alimentos”, la
® busqueda traera los tramites relacionados

® a esa tematica:
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2.2.2 MIS TRAMITES

Encontra todos los tramites o los del apoderado en sus diferentes
estados: “Borradores”, “Iniciados”, “Finalizados”, “Pendientes de pago”
y “Pagado”.

Tramites a Distancia

INICLAR TRAMITE MIS OBRAS  NOTIFICACIONES APODERMADOS COMSULTA
—— -
v
srbad pardier i AGENC)A DEPROTECTION AMBIENTAL  DRAAS PN ESECUCION  HISTORICE DE HABLITACONES
niciagos
Borradores
a
Finalceasion
Praridientes dé Pago Iniciados
Fagados
i

Mombre Expements Referencia Estads Craaciin

P " i " E EX-20 B A ALLIACION 04

l_a- Edict E A DONTH ¥l

B e 2 [ 16 - s a 1 e Y4

B s £ ) re o 1 4

B c I 1 A8 04

w 3 4 1

2.2.2.1 ACCESO A EXPEDIENTES HISTORICOS

Encontra todos los tramites o los del apoderado en sus diferentes
estados: “Borradores”, “Iniciados”, “Finalizados”, “Pendientes de
pago” y “Pagado”.

Tramites a Distancia

IMICIAR TRAMITE M5 OBRAS NOTIFICACIONES APODERADOS COMSULTA
—
BTSN 8 O FEETERE REr L

Tareas pendiamiie SOEHOIADF PROTECCION SMBENTAL DERAS ENEECUCION msrtﬁucarimm«-.ﬁ
Imiciagos

Bpta S trame
Baormadores Q
Firalzados
Perihe rtes de Pago Iniciados
Pagados

t =
Mombre Expediente Referencis Estado Creacion
" Solicitud de subsichio para Proyectns Ex EX-2021-01134383- -GCAB EVALUACION 27/04/72021

TRAMITACION A DISTANCIA 14



AqQui podras visualizar los tramites realizados en las siguientes areas
de Gobierno:

Agencia de proteccion Ambiental (APRA)

Obras en ejecucion (DGFYCO)

Historico de Habilitaciones; Agencia Gubernamental de Control
(AGO)

2.2.2.2 TAREAS PENDIENTES

Tramites a Distancia

Tareas pendientes

Mo Expediente Referencia Estacda Creacian

I Solicitus Inconporacion & Obra Socia EX-2021-01125436- -GCAB_  TEST SUBSANAC

En “Tareas pendiente”, podras subsanar aquello que desde la
Administracion Publica hayan pedido corregir o agregar sobre un

tramite en curso.

En caso de contar con tareas pendientes, se visualizara un icono con
el numero de tareas a realizar.

Selecciona el Expediente que tenga tareas pendientes y luego
“Completar documentacion”.

1:u=p¢nﬂwﬂ?ﬂ?‘ [ ]

Tareas pendientes

Homibire Expedsente Refersnca Extado Creacidn

Luego, cargd la documentacion solicitada y segui los pasos que
indica el sistema.
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GESTION PRIVADA - Actualizacién de haberes docentes

Al et Ul D Lrmdrls Calier

SESTION PRI - AL TLALLASTICHG S SSERES DD ETES @ | CIRLITRE |

ML R THTE

2.2.2.3 INICIADOS

Tramites a Distancia e 2 - NOTIEIC .55 FERAL NS
SCUAR TRAMITE S DBRAS  NOTIECACIONES. APOUERADOS CONSU

L

n -_--.\.r\m ASENCIA DE PROTECOUM AMEHENTAL DEMAS BN EIECUCION HISTORICO OF HaSUTACIONES

Borradaras q O =
Firalerados
Parcinentes de Dage Iniciados
Pagado
Momire Expedients Feferencia Exctado Creacion
l' e s sidio P t &l & D
I Edicts Transerene bilst 1 TROLE @

En esta seccidn, encontra todos los tramites en curso que ya tienen
numero de expediente y estan siendo procesados dentro de la
Administracion Publica. |dentificalos por el nombre del tramite o
por el numero de expediente.

También encontralos en el buscador superior con el nombre del
tramite, expediente y fecha de creacion.

En el icono que se visualiza a la derecha, habra diferentes acciones
disponibles sobre el expediente: se lo podra consultar, realizar la
presentacion ciudadana en caso de estar disponible y ,en los
tramites que correspondan, estara disponible el botdon que accede
al portal de Gestion de Participantes.
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TE‘CJ:{‘.‘"’(‘!‘T-P? ALShCEs O PROTECOOMN AMBIENTAL DERAS FH EECUCICH HRTORICD OE HABATADI0MES.

Iniciaios
Borradares a 0D =
Finelizados -
Perchiarihes de Pago Iniciados
Pagadac

L8 £i0T80.5 e AR % S31RAS 85E3 Sakth B e 08 L8RP CaE G Wi AL I Sagn

Hombre Expecheiits Reterencis Entade Creacidn

| OFCIMNA DE PREVENCION - CERTIRC Irscaaciin 130472021

Y ORCMNA DE PREVENCION . CERTIFIC Ireciacisn 130472021

| ol e il Reguatre Consomal L
I Salcitud de Acrusiizacion del Registo Invciacien

@

o 00 - 4 - Arites F 3

Al consultar el expediente se podra ver toda la informacion
correspondiente: movimientos del expediente, documentos
asociados, tareas finalizadas y pendientes.

Permiso de obra/demolicién

Estado: Control administrativo VER MAS
Fecha de inicio: 13-04-2021
Nimero del tramite: EX-2021-00985778- -GCABA-DGROC

Documentos Tareas Tramites asociados Tramitacion conjunta
Fecha de Fecha de
Documento Referancia szociscidn creacibn Actidn
RE-2021-01025863-GCABA-DGROC Constanci= de Consulta del Expedisnts: EX-2011-D0985778- - 16-04-2021 16-04-2021 -
GCABA-DGROC 1710:08 10-05
RE-2021-01022534-GCABA-DGROC Constancia de Consulta del Expegiente: EX-2011-00985778- - 16-04-2021 16-04-2021 a
GCAEA-DGROC 10:32:58 10:38-58
RE-2021-01022415-GCABA-DGEROC Consztancia oe Consulta ded Expadients: EX-2021-00%85778- - 16-04-2021
GCABA-DGROC 12332
RE-2021-01022374-GCABA-DGROC Constencis e Consults del Exp
GLABA-
RE-2021-01022385-GCABA-DGROC Constancie de Consalis del Expadiente: EX-2021-00585778- 8-04-2021 -
GCABA-DGROC 10:18032

]

4 Siguiente =

En “Ver mas”, se podran ver los movimientos que hubo dentro del
expediente y el tiempo transcurrido entre los mismos.
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Permiso de obra/demolicion

Estado: Control administrativo
Fecha de inicio: 13-04-2021
NiUmero del tramite: EX-2021-00385778- -GCABA-DGROC

Dias de permanencia en la ubicacidn actual: 13

Ubicacidn actual: DGROC-0OBRASADMIN

Movimientos del tramite
Fechva Desde Hacia Dias de permanendia
13-04-2021 GCABADGROC DGROC-DBRASADMIN 13
13-04-2021 GCABADGROC

En “Documentos” podras visualizar los documentos que forman
parte del expediente. Podran ser descargados mediante el icono
gue de la columna “Acciones”.

Inscripcidén de defuncion para Hospitales privados - Proyecto Estar

Estado: SUBSANACION

VER MAS
Fecha de inioie: 26-04-2021
Nimero del tramite: EX-2021-01125471- -GCABA-DGRE
Documentos Tareas Trametes asooados Tramatacsdn canjunta
Fecha de Fecha de
Diosumrmanig Referenea asociacidn fawaLan AdgEn
RE-1521-01138328-GCABA-DGRC Constanca oe Conzuss del Expedisnte E4-2071-01128471 77042021 27-04-2021 -
GCABA-DGAC 104333 ioasss
02 1-01129530. GLABA:-DGRC SUBSANACION coboe sxpeckerte EX-2021-01 125471 26-0u-2021 26-04-2021 an
CAS GAC L
P-2021-01 1 254T4-GCABA-DORC Pase 26-04-202
1208 ®
F 01125466-GCABA-DGR D Faidssids G-04 -
DOCPE-2021-01125465-GCABA-DGRC D8 A 12 G-04-2021 £
20544

Cguients -

En “Tareas” veras si el expediente contiene alguna tarea pendiente
y ejecutarla, y también las finalizadas.

Inscripeidn de defuncion para Hospitales privados - Proyecto Estar

Estado: SUBSANATIDN VER MAS

Fecha de micia: 26-04-2021

Nimero del tramite: EX-2071-01125471- -GCABA-DGRT

Hembre Teoea Fgfpraniis Enwipdo pos Estado Fecha Creacon Accinngs

Bl 2031 f
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Cuadrilla de trabajo con capacidades técnicas especificas

Estade: Subzanacién VER MAS

Fecha de inicia: 12-02-202 ]

Hoertire Tares stprmncin Ervasdia por  rtwda Facte resnesn Soninrey

Dentro de “Tramites asociados”, se visualizara el expediente
asociado al que se realizo en el caso que corresponda, solo a modo
de consulta.

DESIGNACION REEMPLAZO DE VACANTE -CARRERA PROFESIONAL - JEFATURA

Estado: RESO DESIGNACION VER MAS
Fecha de inicio: 27-05-2020

Numero del tramite: EX-2020-02608516- -GCABA-DGAYDRH

Docurnentos Tareas Tramites asociados Tramitacion conjunta
Humero de sxpedients Mombre del tramite Estade Fecha creacion
EX-2019-1828558- -GCABA-DGAYDRH PSR

En “Tramitacion Conjunta” se visualizaran los expedientes que se
estén tramitando de forma conjunta con el que se caratuld, solo a
modo de consulta.

En “Iniciados”, podras solicitar la incorporacion de nuevos
documentos al expediente previo a una solicitud al area haciendo
clic en “Presentacion a agregar”.

Tereas percieri i SGENCHA DEFROTICUON AMBENTAL  DERSS DR ESCUCION  HSTOWOD HE HARILTALIONGS
Iviciados
Biinoecs Te ramis po
Borrsdores a O i e
Iniciados
MNomire Expediente Referencia Estado Creaciin
.1' Artos ddministrativos de Extrafla Juns Ex-2021-01036520- -GCAR SLUBSAMALI
By soiicitud de BAMUSICA de Subsidios EX-2021-01098926- -GCAD CONTROL :
L F 1 .
Py Prodansa - Salicitud de Subsidios para EX-2021-010087%54 - -GCAR CONTROL  §4
r_" Tranmite parn presentocsdn agreger EX-2018-01011516- -MGEY Presentacion sgregar Tramitacid @) C;
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En primer lugar, deberas seleccionar un motivo por el cual se esta
solicitando la presentacion y luego desarrollar el mismo.

Tramite para presentacion agregar

v

Presentacion a agregar

T . =¥ D0 TETHECGN B S ESeS et 8 0 T - . N

P ortivor

At = Eotar = MEEMAr T bl Ll F oo = Tabin =

Farmaio =

wrane - gt « B -F

Luego, seleccionda “Confirmar
presentacion solicitada:

Tramite para presentacion agregar

¥ EEX 32 B2

Tramite” y se

A«H8- L

visualizara la
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2.2.2.4 BORRADORES

2N 1o s esenta v

Tareis perciss il ACETNOW DEPROTICOON AMBINTAL OBMAS N DECUCION  MISTORCD OF HABLITACIDNES
aCialos
Borradores - &
Fmalizsdos
Rendentes de Fage Borradores
Fagado:

Maimibie Empedecrite Refeiedicia Estadn Creacidn

I GesToN PRIVAD porsciénbes_  PBorrado 1

“Borradores” muestra todos los tramites que todavia no estan
finalizados, es decir, los tramites que fueron iniciados pero no
cuentan con un numero de Expediente Electronico.

Se pueden continuar en cualguier momento y también eliminarse
haciendo clic en el icono de los tres puntos.

2.2.2.5 FINALIZADOS

ECCONE 3 QR "ROTeI S RAr v
AGENCIA Of PROTECODN AMEIENTAL OERAS EN BECUCION HESTORCD DE HABILITACIMOMES
0T RO
q

Finalzadas
Pendientes de Pago Finalizados
Pagad

MNambie Expediénte Referencla Estade Creacidn

I.*- 1 ABA

i 484 s

L it B 0 ADA

| Iy ABA.

| ASA

En “Expedientes Finalizados”, veras los tramites generados que ya
se encuentran archivados. También podras consultar el expediente
en: “Consultar expediente”, haciendo clic en el botdn de tres puntos
ubicado a la derecha.
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2.2.2.6 PENDIENTES DE PAGO

Pendientes de Pago

Pendienfies de Page

N o m
0o

En “Pendientes de pago”, figuran los tramites que implican la
realizacion de un pago para poder seguir Su Curso.

En esta opcidn, encontra la Boleta Unica Electrénica, que se podra
descargar en formato .pdf, para luego abonarla por los medios de
pago habilitados especificados en la boleta.

Pendientes de Pago

MomBbre Expeients Referencia Estago Manto Creacion Wencamients

Una vez que impacte el pago (maximo de 48 h), el Expediente
ingresara en forma automatica al area de Gobierno y la Boleta Unica
Electronica estara en la seccion “Pagados”.

Una vez vencida o cancelada la Boleta Unica Electrénica, se podrd

regenerar presionando el icono “Regenerar boleta” que se
encuentra en “Acciones”.
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2.2.2.7 PAGADOS

Pagados

Eestre Expeaunts Metzrenca Extacy “antn Cresuon vencimums

- - - -
W

En “Pagado”, encontra los tramites en los que ya se efectud el pago
de la Boleta Unica Electrdénica, y podra descargarse en formato .pdf.

2.2.3 MIS OBRAS, HABILITACIONES Y APRA

Trimites & Distancia IMICIAR TRAMITE MISTRAMITES AMIS OBRAS NOTIFICACIGNES APODERADDS CONSULTA

_——w

¥ Mis Registros de Obra e Instalaciones

- -
Direccion
i:\F:’_‘-_'- g -:-'ﬁ—_' CONar ) tTranwie gel Mend (2WNerdo Dara visuadzar (& |."‘f.|l'|l‘._'i|' o I_'l'-'-- Msmo

ARRIBENOS 1625

Esta opcion estara disponible siempre que el ciudadano tenga tramites
relacionados con Obras, Habilitaciones y Certificados de Aptitud
Ambiental. En caso de no poseerlos, no se visualizara la seccion.

Dentro de esta seccidon, se podran visualizar los tramites y su

correspondiente informacion que esté relacionada con las diferentes
calles y alturas.
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2.2.4 NOTIFICACIONES

Tramites a Distancia P - ] @
INICLAR TRAMITE * RAans| - ]

I CLAF & i AMITE 4I5S DEARAS APDDERAI LTA
—
Selbicinne # Gk cEpTeaETe v
Notificaciones
Enterate de las actoalzacones de us ramites o las notificanones de documentanon oficial
fCacione Documentos Externg
=1
Fechia Hambe Mansap umes d trmits ACTIONEE
130472071 Edictn Disolucion de Unitn Civil realizar pase EX-2021-01085553 - -GCABA-DGCCON x
23ma2021 Edicto Disclpcion da Uniga vk ealgar pase EX-1011-01059%33. .GCABA.DGLCON &
110472031 e s Regularizacion Lirsana Deminisl best FX-1021-01090356- -GCARA-DGRTC *

En esta seccion, recibirds las notificaciones que las diferentes areas de
Gobierno pueden hacer sobre tramites que hayas realizado a través de
Tramites a Distancia.

Alli podras descargar un documento oficial de notificacion al
ciudadano en formato .pdf para su visualizacion. Dentro de
“Notificaciones” también podras ver los “Documentos Externos”; para
descargar notificaciones sobre expedientes electrénicos no iniciados
via TAD.

2.2.5 APODERADOS

Trami istanci
ramites a Distancia NICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  MISOBRAS MNOTIFICACIONES COMNSULTA

Apoderados

Gestiond {s configuracion de-apoderamiento

Apoderados por mi

Aca se listan todos tus apoderados Asigna un apodersdo pars que pueda realizar trémites en tu nombre, firmar documentacdn y mas

Miuseva &poderatio

En esta opcidn, se podran ver los apoderados y los representados de
la persona que inicid sesion.
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Los apoderados son las personas autorizadas por el titular para que
gestionen tramites en su nombre dentro de la plataforma de
Tramitacion a Distancia o continuar y/o realizar su seguimiento.

Apoderados

rezbiona la configueacion de apoderamientc

Apoderados por mi !

A se lisian fodos tus apoderados .‘;5--;5:5 Y 2poderado pare gue pueda realizar irdmiies an tu somibie;, femar documeniscion ¥ mas

Maueye Aposieradn

Existen dos tipos de apoderados: Apoderados de personas humanas y
apoderados de personas juridicas, por ejemplo, empresas,
organizaciones, sociedades.

Para asignar un nuevo apoderado, en primer lugar se completara el
CUIT de la persona humana que se desea apoderar en el recuadro y
presionar sobre la lupa:

Apoderados

Lestsond La configuracién de apoderamients

Apoderados por mi

Acd se istan todos tus apoderados "*:i';"l-_" un apoderado para que pueda realizar ramites en W nombre, irmar documentacion y mas.

IMPORTANTE: para apoderar a un usuario, tanto el CUIT titular como
el que se quiere apoderar deberan tener clave Ciudad nivel 2, haber
ingresado a TAD, haber completado sus datos personales y haber
firmado los Téerminos y Condiciones.

Una vez encontrada la persona deseada, se debe hacer clic en
“Agregar” para poder editar el tipo de apoderamiento que se le va a
otorgar
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Apoderados

Destiond Le o ShGurEcson = spaderameEnis

Apoderados por mi

Lonhguracion de apoderado i prueha prueba

Parmisos
Puede modificar "Mic datos”
Apodarar con venoimiento

Este apoderamiento, incluye habiltacones (AG0)

Seleccione la opcidn que corresponda
0 Dar pader a prusha prueha sobre todes ot tipos de tramite

O Especrhcar los trametes que prushs prusba puede realizar

CONFIRMAR

Podras dar el permiso de modificar los datos personales y también
decidir si el apoderamiento tendra un vencimiento, el cual se
determinara seleccionando una fecha para el fin del mismo.

Permisos
Puede modificar "Mis datos"

Apoderar con vencimiento

[

Este apoderamiento, mcluye habilitaciones (AGC)

También tendrds que determinar qué tipo de tramites podra hacer el
apoderado. Se podra seleccionar que realice todos los tramites
disponibles en TAD o bien algunos del listado.

Salecoong (2 opcon gue comesponda
O D pedder b prusba prushs pobire toded ks Hpat de trimis
&) Expacificar 1os trémitad qué proabs prusbs pusds realizar
Pt L viiualzacdn de mn "Nolhiisoone: exlemnas”

Talprncnar Todes
Seberrone (o fittro para apbear

Cltlﬂl}rii ¥ Salecodn de iramdes

fsreran de rategeris de fequistes
L ST B0ihras Tharretacis e Tesarrsiin Urnans STirerrian Canesal de Rerprem e Obeas ¢ Camaoe
Area '

Inscropecrin @ Regutre del Deslrite du Lis Arted (R0
Ly 104 g Acoeao & Le Wifanmacedn Pabdics

Aruiassn e plaso 08 MEhars
DROC ) #F Foecretans Ip Dl Wrsang #lvecsidn Canersl de Degtro o8 Obra

Solicitud de trarecno de tines de frente inbemo de mancsnes stipices

80w s Fhperetiels e Dezdr
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Una vez determinado el tipo de apoderamiento, presiona “Confirmar”
y quedara cargado el apoderamiento.

Apoderados

tHond la configuracin de apoderamienta

Apoderados por mi

Acd e Lstan todos tus apoderados. Asigna un spaderado pars gque pueds reglizsr r@mites en tu nombrs, firmar dooumentacion y mas

Pt & peoiad s

o
o,
[mF] Eom iy Koo Fecha de spoderamisnio Facha da vermeamnta Accianes

Se visualizaran tres acciones posibles:

Ver poder: al seleccionarlo se descargara la constancia de
apoderamiento en formato .pdf

Configuracion: al seleccionar esta opcion se podra editar el
apoderamiento.

Eliminar: se eliminara el apoderamiento automaticamente.

Por su parte, el apoderado recibira una notificacion en la que se
indicara el apoderamiento

Tramites a Distancia =

INICIAR TRAMITE MES TRAMITES MIS OBRAS APODERADDS CONSULTA

v
Notificaciones
d ane 2 n
a
Fecha Fomars IR Fymers de tramde deTiomes
IT42013 WO AT COrEtandia (i S000 s flD ¢
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La misma se podra descargar en formato .pdf. También se podra
decidir cuando trabajara en nombre del apoderado seleccionandolo
desde “Seleccione a quien representar”.

Trami i L]
amites a Distancia IS TRAMITES WIS (ERA NOTFCACIONES APODERADDS CONSULTA

W Coperno o= L

Selecrione 7 Ba s eI - JUMERA. P, =

I Sikio febpe Hodngues

Dentro de “Apoderados” - “Personas que me apoderaron”, también se
podran consultar los apoderamientos que fueron otorgados por otras
personas humanas o juridicas hacia el usuario que inicid sesion.

Tramites a Distancia —

INFCIAR TRAMITE WIS TRAMITE WIS CIEAL MOTIFICACK

——
Seiecosre @ pwén Epresenter ¥ Ol Ol i wdOa =
Apoderados
(cestiond La comhguranon de spodsramientn
Personas que me apoderaron
£cid v bstardn los poderes que be fusron otorgados por ofras personas
CURLICLNT Hembre Bagnn Sooal Fechy de spodersmierts  Fecha oo sesomientn Acoanes
Pl a2

Podras descargar la informacion del apoderamiento realizado vy
también rechazarlo.

Fachalse apaded amsants

Dwiea rechazar sl poder otorgaco por "Sdvio felips
?!mu;un' T

el

Apoderados

Persona luridica

Debera ser Representante Legal ante AGIP

Artiiar B0 PRSI e
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Dentro de “Apoderados” - “Personas Juridica”, también podras
consultar y administrar los apoderamientos de personas juridicas
siendo quien inicid sesion el Representante Legal de dicha persona
juridica.

Di=bera ser Representants Legsal ante AGIP

HLF R L i O

Apoderados de CORRIENTES 4585 S.AL 30712211071

d w Liiles toicn Tl aooder sl Spagnd aode 00 5t @ guw Dords vedklle 1 de = Bl i Biviia docmeris

Pl I

DT ki Failen b g | g S Epaiba o mpm sty = Buagashsi

ifi

2.2.6 CONSULTAS

Trémites & Destancls

Consulta Tramites

BLISLAR

Nombre del Tramite: DEMOLICION TOTAL

Miimero de expedients - EX - 2018 - 01002137 - MGEYA - DGROC
Ewtmade: COMTRL

Facha de meee: 0950100 E

Esta seccion permite buscar cualquier expediente de la administracion
publica siempre que se cuente con el afo, numero y area de Gobierno
del mismo.

Se podra acceder a informacion sobre el estado actual del expediente.

TRAMITACION A DISTANCIA 29



2.2.6 PIE DE PAGINA

=
g Buenos Aires Ciudad Preguntas Frecuentes  Contacte  Manual de Usuanc  Téminas y Condiciones

En el margen inferior, se encuentra el “Pie de Pagina”, donde podras
consultar:

* Los Términos y Condiciones.

* El Manual de Usuario.

* Las Preguntas Frecuentes.

* Contacto

Haciendo clic en cada una de las secciones, se abrird una ventana con
la informacion correspondiente.

TRAMITACION A DISTANCIA 30



TRAMITACION A DISTANCIA 31



3. NUEVO TRAMITE

Trdmites & Distancia

WIS TRAMITES M5 OBPAS  HOTIPCACIOMES APDDEMADOS  COMSANTA
— -
v
Iniciar Tramite
vty gt Hamb Trgenmms o Terrice wiaconnds
i Q
Tenés 531 tramites disponibles
Categoria
- Asrenso de categorna de foguistas
o I
e a W CETALLES Ml THAMITE
M ©
o Inscripeicn 2l Registro del Distrito de las Artes [RDA]
L aitalies  mlDal fRistE
L4 ]

Para iniciar un tramite, hacé clic en “Nuevo Tramite”. Alli se desplegaran el
listado de los tramites disponibles.

En la busqueda, consultd tramites por palabras clave que contenga el
nombre del mismo, por ejemplo, “Certificado” (Certificado de informacion
catastral).

Iniciar Tramite
[T = it Bl CFgaca®sh i Damilts s e mha il
rertifcatdo de oy q
Se encontraron 3 resultados
Categoria
Certificado de |nformacion Catastral B
- N[ Nl gl FRadratena i Claidr Ldni BlViw Rt gl o Mg s DL i
w
r— & RDETALLES ISR TRAMTTE
L")
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O bien buscarlo por “Categoria” o “Area responsable”.

En el listado de tramites, podras visualizar los requisitos del mismo
(Objeto del tramite, documentacion obligatoria y adicional, y contacto
del area responsable) haciendo clic en “Detalles”.

También se informara si el tramite requiere pago cuando se visualice el

icono.()

3.1 ETAPAS DEL TRAMITE

Al hacer clic sobre “Iniciar Tramite”, en la parte superior de la pantalla,
apareceran las diferentes etapas del tramite.

Todos los tramites tendran las etapas de confirmacion de datos
personales, carga de documentacion y confirmacion de tramite.

Las etapas son diferentes dependiendo del tramite a realizar, en algunos
se solicitara cargar informacion adicional o participantes y se vera como
una etapa mas.

Inscripcion al Registro de Guias de Turismo

— o v

3.1.1 PRIMERA ETAPA - Datos del solicitante

En la primera etapa, siempre estaran los datos del solicitante (titular y
apoderado, si corresponde) y el domicilio constituido en la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires.
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En el caso de querer visualizar los datos del domicilio mediante “Ver
Completo”, se desplegaran la Calle, Altura, Piso, CP, Provincia,
Localidad, Departamento y pais.

Podras modificar los datos haciendo clic en el botdon “Editar”, pero
solo se podra cambiar el correo electronico, el teléfono de contacto y
el domicilio.

Para continuar, hacé clic en “Continuar”.

3.1.2 SEGUNDA ETAPA - Informacion a agregar

Esta etapa, no esta presente en todos los tramites, sino en algunos en
los que se deberd agregar informacion adicional:

* Motivo del tramite: En ese espacio se escribira el motivo de la
solicitud del tramite.

"2 ) i ~

il

Motiva del Tramite
Deescripeadn:®
VOULWVER CONTIMUAR

* Declara un Interviniente, es decir, un usuario TAD el cual podra
seguir el tradmite. Su rol estard vigente hasta la finalizacion del mismo
y no se podra modificar.
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Usuario Interviniante del Tramite

TS LWL

BWarrhis y S i

VOLVER CONTINUAR

Al iniciar sesion, el interviniente visualizard en su seccion:
“Seguimiento de tramites” los tramites que tiene asignados. Recibira
notificaciones y podra ejecutar tareas a realizar.

» Declara roles profesionales. En ciertos tramites, se deberdn declarar
roles profesionales y ademas se tendra la posibilidad de definir si sera
interviniente del tramite.

- = okl v

canT=

CIAT ke o & pa bdw LT oyl Pogds e e FportErs migers hrriseaEs

AOINVER CONTEUAR
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3.1.3 TERCERA ETAPA - Carga de documentacion

Podras ver la “Documentacion Obligatoria y Adicional” que se debe
cargar para la realizacion del tramite.

i o «

Adjunta documentacian:

Laoet e LiMUETeS M atos con ¥ son obligatoras

Dt o=d Tramite & | # CORPLETAA |

(g Dl v o on [ 50 A DA

VOLVER COMFIHMAR THAMITE

Otra Document acion m

Al hacer clic sobre el botdn "Adjuntar”, se abrird una ventana donde se
podrd seleccionar una de las tres opciones de carga. También

encontraras la leyenda con la extension permitida del archivo a cargar
y su tamafno maximo.

Subir informacian

Tamarks madwimo de JOME Extenauonsgs permutidas pdf doc, docs. sisa

ATHATER DE PT BIE DOCLIGENTOS ADILMTOS
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* Adjuntar de PC: Subi un archivo desde un pendrive o una carpeta de
la computadora.

 Mis documentos adjuntos: Abri el buzdn “Mis documentos TAD”
donde se encuentran los documentos utilizados en otros tramites.

* Arrastre el archivo aqui: Arrastra tus archivos desde un pendrive o
carpeta de la computadora.

Una vez cargada la documentacion, encontraras el documento

H

cargado con su numero oficial junto con los botones “Eliminar” y “Ver”.

Crira Docum entacion

& (= 2021 00seaz4s oo asa-neroc TN EXTE)

El botdon “Eliminar”, quitara el documento cargado permitiendo cargar
nuevamente otro documento al tramite.

El botdn “Ver”, descargara el documento oficial que se adjuntara en el
expediente.

El boton “Adjuntar” no se activara, a menos que el documento esté
habilitado para cargar mas de un archivo.

Ora Documentacidn

Hay algunos documentos en los que esta permitido cargar mas de un
archivo; en este caso al haber cargado un archivo se seguira
visualizando el botdn “Adjuntar”.

Otra Documentacion B ADIUNTAR
@ F-2021-00569345 GARA-DERoC iDL LR
8 I7-2021-00569383-6CABA-06R0C NN Gl

Tener en cuenta que el peso admitido de cada archivo es de hasta 20
Mb.
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Algunos tramites poseen formularios que se deben completar
digitalmente. Los mismos apareceran en pantalla al momento de hacer
clic sobre el botdon “Completar”.

Datos del Tramite %

Los formularios finalizan con el botdon: “Guardar”

Decumento a Solicitar

. e wvas & soloier eh esie

[t

TR R

Una vez completado, deberas hacer clic en “Guardar”. Al instante,
aparecera un icono de finalizado, indicando que el formulario esta
completo.

Documento a Solicitar

(e vas & sobctar en et -
Final ge Cére .

insncE”

v

Si se quiere modificar alguno de los datos cargados, se seleccionara el
campo a editar y automaticamente se habilitara el mismo para
modificar el dato ingresado, y se volvera a habilitar el botdon “Guardar”,
para guardar el formulario con la nueva informacion.

Hay casos en los que no aparecera el icono de finalizado al hacer clic
en “Guardar”. Esto indica gue uno de los datos es errébneo o no se
completd un campo obligatorio.

Al revisar el formulario, habra mensajes que indican cuales son los
campos que se deben modificar o completar:
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Algunos formularios requieren gque se les adjunte un documento
dentro del mismo:

Estatuto de la sociedad o poder a favor del firmante # COMPLETAR

Al  hacer clic en el botdén “Adjuntar la documentacion
correspondiente”, podras subir un archivo desde un pendrive o una
carpeta de la computadora. Una vez seleccionado, se generara el
documento oficial que luego se vinculara al expediente.

Algunos formularios requieren que se complete una direccion, que
luego estara asociada al tramite. Completalo de la siguiente manera:
En “Calle y Altura”, ingresa primero el nombre de la calle. Se
desplegara una ventana donde aparecen todas las calles con nombres
relacionados.

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca
.,
..... & ANTARTIDA ARGENTINA
& ARGENTINA
— &/ PATRICIAS ARGENTINAS
FRAGATA AHGENTIMNA

1 r
Certificados e R e

n—
MALVINAS AROENTINAS

Selecciona la que corresponda y luego ingresa la altura. También se
desplegara una ventana con las alturas relacionadas. Elegi la opcion
correspondiente.

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca
wig )
s L a ARGEMTINA S/
- ElalieC TWEris
' ARGEMTINA 58T
A ARGEMTIMA S2TF
A ARGEMTINA SETT
W ARGEMNTING SETH

Certificados

e ' ASEENTING 5572

W ARGENTING 58TL

N B B N

Solicitud
M ! ARGENTINA 5578
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Luego, presiona “Autocompletar” para que se complete la informacion
de los campos restantes.

Doamicitio Establecimiento, Swcursal, Obra, Finca

P it 2l i il

Al final del PASO 2, se visualizaran los siguientes botones:

* Volver: este botdn redirige al Paso 1.
» Confirmar tramite: Este botdn confirma los documentos y
formularios cargados y avanza al Paso 3.

Si toda la documentacion se cargo y se completaron los formularios
correspondientes, se presionara “Confirmar tramite” y se avanza al
PASO 3.

3.1.4 CUARTA ETAPA - Confirmacion del tramite

Luego de presionar “Confirmar Operacion”, se vera el “Resumen de
Operacion” con el numero de expediente generado, el listado de la
documentacion oficial y la caratula del tramite.

Inscripciones Consulares

- Y o

El tramute o indcsd com xito

Mumero de tramite

o crrss L waaimin

En “Acciones” podras descargar los documentos haciendo clic en el
icono de descarga, y podras tener seguimiento del mismo a través de
la solapa “Mis tramites”, “Iniciados”.
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OBRAS, INSTALACIONES
E INTERPRETACION URBANISTICA
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4. OBRAS, INSTALACIONES E INTERPRETACION
URBANISTICA

Es una plataforma para que los vecinos de la Ciudad puedan realizar
tramites online ante la Administracion Publica.

4.1 TRAMITES

Los tramites correspondientes a “Registro de obras e instalaciones e
interpretacion urbanistica”, se encuentran ubicados dentro de la
categoria “Obras” o bien por Ministerio, Secretaria o Direccion:
“Secretaria de Desarrollo Urbano”, “Subsecretaria de Registro,
Interpretacion y Catastro” y “Direccion General de Registro de Obras y
Catastro”

Tramites a Distancia

‘» Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccion

4.2 CARGA DE PROFESIONALES

En la mayoria de estos tramites, deberas declarar los profesionales que
intervendran en el tramite. Es importante tener en cuenta que los
profesionales deberdn estar registrados en los consejos / colegios
correspondientes para poder continuar con la generacion del expediente.
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VOLVER CONTIRLIAR

En primer Ilugar, carga el CUIT sin guiones del participante
correspondiente, y luego selecciona el rol que ese participante va a tener.
Los roles que contienen un asterisco (*) son obligatorios para la
realizacion del tramite.

Si no se completan los profesionales obligatorios, no podras avanzar al
siguiente paso.

Por ultimo, podras seleccionar si el CUIT estd cargado y con el rol
seleccionado sera interviniente del tramite.

Tené en cuenta que no todos los roles son aptos para ser intervinientes en
los tramites y que solo se podra cargar un interviniente por tramite.
Luego, se debera hacer clic en “Validar”, para cargar los diferentes roles.
A medida que se completen y agreguen los profesionales, se visualizaran
listados:
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Mediante el icono que se visualiza en “Acciones” se podran eliminar los
roles y volver a ser cargados.

Una vez cargados todos los profesionales, hacer clic en “Continuar” para
avanzar al siguiente paso y cargar la documentacion solicitada.

4.3 SOLAPA MIS OBRAS , HABILITACIONES Y APRA

Opcidn visible para usuarios que poseen tramitaciones de la Direccion
General de Registro de Obras y Catastro, Direccidon General de
Interpretacion Urbanistica, Habilitaciones (AGC) y Agencia de Proteccion
Ambiental.

Tramites a Distancia MECIAR TRAMITE Mt TRAMITEE Wi ORAAS -.r-.r--.-.r-'--.P COMGLILTA

» Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccion B e Moo | By
Ajuste de Instalacion Eléctrica

T”.“Ial nkl t.lal-lllltE

Trdmiles

Ajusto de Instalaciin

Elactrics ' Expedients Fecha de Inicia Frglizpoin Exismeds [as Taarmourridos

AEL L TGO

GLSTION DE PAATICIRANTES
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Cuando se accede a “Mis Obras”, “Habilitaciones” y “APRA” veras la
siguiente informacion:

* Tramites agrupados por domicilio e informacion de la parcela.
» Estado del expediente.
* Documentos y profesionales del tramite.

Sobre la izquierda se visualizardn los domicilios (calle/nimero) en los
cuales el usuario haya iniciado un tramite.

wr Mis Registros de Obra e Instalaciones
Direccion

ARLCE 450

Al seleccionar uno de los mismos, se podran ver todos los tramites
relacionados al mismo.

4.3.1 INFORMACION DE PARCELA

En esta opcidn, se visualizan todos los datos referidos a la parcela.

¥ Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccion SUOMIEESIA NSRS, ETES 6 NI, PSR TS

Informacion de la Parcela

_ Dﬂo! SInED

SMIP 023062 Da
Tramiles ARCE 210
Parmiss de Obra en Etspa Hai o FaLERMO
Froyecto C TN 4
Dlistritn R2al
ARCE 435 Conndenadas -n:-:j\.l E,l'-g_- IO 3
106515 D0563439
Superficie 152 0524
ARCE 441 Suparficls 151
Eudillle
Medicdas Frenia (m) 12 76
ARCOB 1717 Petimen sl Fondo im) 11 %

TRAMITACION A DISTANCIA 45



4.3.2 DOCUMENTOS IMPORTANTES

Accedé a los documentos importantes relacionados con la direccion
en la gue se estan realizando uno 0 mas tramites. Podras descargarlos
haciendo clic en el botdn ubicado en la columna “Opciones”.

4.3.3 ESTADO DEL TRAMITE

Tréamites a Distancia DTl itk ikl - R o

W Mis Registros de Obra e Instalaciones

- - Farmacidn de a3 Parcels Diocumertsndn eroortants Estads de Tramits Profesionaies Responsables
Direccion
Ajuste de Instalacidn Eléctrica

rll.lll" drl —

Trémbizs

Apust da instalacicn
Elicirica " Eapedienie Fecha de Wi Frastieriin Fatenas v

En esta opcion encontra:

 El titular del tramite nombre completo y CUIT.

» Estado del tramite.

* N° de Expediente, fecha en la que fue iniciado, fecha de estimativa de
finalizacion y los dias transcurridos desde que se comenzo el tramite.

* Se visualizara el botdn “Gestion de Participantes”, el cual permitira
modificar, vincular o desvincular participantes al tramite ya caratulado.
» Estado de avance del tramite.

Permisc de Micro Obra
Titular cdel tramite
MADIE MADIE - CUIT: 20111111112

Estado del trémite

Analisis de la documentacion por parte del GCBA
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Debajo del estado de avance, veras el botdn “Inicio de Obra” en caso
de corresponder al tramite, que permitird dar comienzo a la obra ante
la Direccion General de Fiscalizacion y Control.

Para dar de alta una obra ante la Agencia Gubernamental de Control
es requisito tener el expediente en estado “Registrado” ante la
DGROC.

Tené en cuenta que los Avisos de obra no deben darse de alta ante la
Agencia Gubernamental de Control.

IMPORTANTE: Recorda que debe tener encomienda como DIRECTOR
DE OBRA para proceder a realizar el ALTA DE LA OBRA. Puede
realizarse el alta de la obra desde un expediente de DGROC
visualizado en TAD en la seccion “Mis obras Habilitaciones y APRA” o

accediendo directamente desde “Seguimiento de tramites”, “Obras en
Ejecucion”.

Para mas informacion podés consultar
el Manual de Usuario Director de obra.

En los tramites que se tuvo que declarar participantes, encontraras el
botdn “Gestion de Participantes”, mediante el cual se accedera al
portal de “Gestion de participantes” para editar o consultar los
profesionales declarados en el tramite.

o Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccion
Permiso de obrademolicidn

T Auslar el trdmite

Algunos tramites tienen la opcion de solicitar al area responsable del
tramite que incorpore documentacion al expediente mediante el
botdn: “Presentacion”.
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https://www.buenosaires.gob.ar/sites/gcaba/files/manual_de_usuario_director_de_obra_-_tad_1.pdf

Al hacer clic, se abrird una ventana solicitando que se indique el
motivo de la solicitud para incorporar nuevos documentos al
expediente.

En primer lugar, se debera seleccionar un motivo por el cual se esta
solicitando la presentacion y luego desarrollarlo.

Prezsentacion a agregar

R B/ U E &R 3@ - 8- E

Por ultimo, se visualizara la documentacion asociada al expediente:

Mis documentos &n tramite & @
Trrw e mEoeew azorm
Bepsprriarién Ciuttastara nn (& ]
Formatans de mcasticn - P 0 P Loy €323 Qoo
e — Qo0
Fopirlpios [ahim il T o natara ﬂnﬂ
Formulars e Tioo e Tarea de Permms de Otea (= [a]a]
et on Do Qoo
R N e ATIRLST BRI ERSOASD S AFHA nﬂu

Se tendra la posibilidad de ver el expediente completo presionando:
“Ver mi expediente completo”.

También en la columna “Opciones” se tendra la opcidon de:
2 Visualizar el documento
Descargar el documento en formato .PDF

B} 'mprimir el documento
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4.3.3 PROFESIONALES RESPONSABLES

En esta opcion, podras encontrar los profesionales asociados en la
creacion del tramite en la segunda etapa del tramite, solo a modo de
consulta.

¥ Mis Registros de Obra e Instalaciones

Direccién S e
Profesionales responsables

m SR == i
PROPETARIO

Irfienarss

Permieo de Db en Etapa RESPOHSARLE DEL PRCOYVECTD

Prongecio

5. CERTIFICADOS DE APTITUD AMBIENTAL

Para iniciar el tramite del Certificado de Aptitud Ambiental, correspondiente
a la Agencia de Proteccion Ambiental, deberas ingresar a “Nuevo tramite” y
seleccionar “Solicitudes APRA”.

Iniciar Tramite

solicitudes agencial Q

Se encontrd 1 resultado

Categoria
2 Solicitudes Agencia de Proteccidn Ambiental

et £ Anilizacion FSIPSA #APRA SAnencia e Protecoidn Amt
(V]

Py — ™ w DETALLES  INICIAR TRAMITE
u
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6. HABILITACIONES Y PERMISOS (DGHP)

Para iniciar el tramite de Autorizacion de Actividad Econdmica
(Habilitaciones), dependientes de |la Direccion General de Habilitaciones
y Permisos, deberas ingresar a la seccion “Nuevo Tramite”, utilizar el
buscador y seleccionar el tramite. Tené en cuenta que si lo realiza otra
persona fisica como juridica, debera estar apoderada para realizar tal
tramite.

Iniciar Tramite

Sace tu triende por hombre. Degenromc a Terndbce relscora o
ELTONIZACEOM O ﬂle".'r:Iﬂ-:'q Q

Se encontrd 1 resultado

Categoria
Awrtorizacion de Actvidad Economica (Habiltaciones)

rlalosnones . Eigilizacion #3557 8460 Bigencs Gubsrmametal de Contred (&G
L o
enarates @ W DETALLES  (NICIER TEAMITE

A

("]

™ = -
o

En el caso de ser representante legal, se deberan seguir los pasos:

1. Ingresar con su CUIT y Clave.

AG' P Clave Ciudad

TN
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2. Luego, debera seleccionar el nombre de la persona juridica de la cual
es representante legal y elegir “TAD - Jefatura de Gabinete de
Ministros”

Seleccione un Representado

EMPRESASA [ 30-11111111-2] Y

| NADIE NADIE [ 20-11111111:2]

EMPRESA S.A [30-11111111-21

3. Una vez ingresado a TAD como persona juridica debera ir a la seccion
“Apoderados por Mi”

Se visualizara el CUIT del representante legal y la fecha de vencimiento
del apoderamiento.

En la columna “Acciones”, seleccionar “Configuracion”

Apoderados

& la conhgorackin de spoderamesv

Apoderados por mi

Ac se bistan todos tus spoederados. Azgng un spoderado pata que pueds realizar trameies &n W nomibre trmar documentacidn y mas

B Appoersdo

Q

CLALACLT Himbre Fecns o8 apoderamientn Earha de vERCHMARTD Accisnes

S wvenrooe [ anseve |

Alli se editara si el usuario podra realizar todos los tramites disponibles en
la plataforma o bien especificar cuales podra hacer. En este caso, se
debera seleccionar la opcion: Autorizacion de actividad Econdmica
(habilitaciones) y definir si se limitard la cantidad de veces que el
representado podrd hacer el tramite.

Alli se editara el apoderamiento, en el caso de que el usuario pueda
realizar: Autorizacion de actividad Econdmica (habilitaciones):
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Alli se editara el apoderamiento, en el caso de que el usuario pueda
realizar: Autorizacion de actividad Econdmica (habilitaciones):

Apoderados

ipEncler g por mi

| ComTonen |

De esta manera, el Representante Legal de una persona juridica estara
habilitado para realizar el tramite.

7. CONTACTO

Por cualquier consulta o inconveniente, escribinos a
tramitesadistancia@buenosaires.gob.ar

Otros contactos:
Defensa civil:

dgdcivregistrodeprofesionales@gmail.com

Direccion General de Registro de Obra y Catastro:
ssregic.consultas@buenosaires.gob.ar

Registro unico de aspirantes guarda con fines adoptivos:
adopcion_cdnnya@buenosaires.gob.ar

Registro publico de administradores:
registroconsorcios@buenosaires.gob.ar

Subsecretaria de Trabajo, Industria y Comercio:
recaba@buenosaires.gob.ar
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